AGENTIA GEODEZIE, CARTOGRAFIE ST CADASTRU
A REPUBLICII MOLDOVA

Ordin nr. 1

49 Audebre 2024 miwn. Chisindu
Frivind aprobarea Regulamentului

ch privire la fondul arhivistic al Institgiei
Publice Cadastrul Bunurilor Tmohile

In conformitate cu prevederile ant, 10 lit, a) din Legea cadastrului bunurilor imobile nr.
1543/1998, pet. 7 subpet. 3 it a), pet, 13 subpet. 4 si subpet, 9 din Regulamentul cu privire la
organizarea i funcfionarca Agenjiei Geodezie, Cartografie $i Cadastru aprobat prin Hotdirdrea
Guvernului nr. 9592023, in scopul credri condigiilor de pstrare 5i evidentd a documentelor
cadastrale intoemite in exercitarea atribuiilor de cdtre Institufia Publicd Cadastrul Bunurilor
Imobile,

ORIMON:

- Se aprobd Regulamentul cu privire la fondul arhivistic al Institutiei Publice Cadastrul
Bunurilor imobile. conform anexei.

2. Serviciul informare §i comunicare cu mass-media va asigura publicares prezentului ordin pe
site-ul web oficial al Agenfiei Geodezie, Cantografic si Cadastru, In rubrica . T ransparentd
decizionalg™,

3. Serviciul managementul documentelor si administrare va aduce |a cunogtinga angajutilor
Agenfiel Geodezie, Cartografic 5i Cadastru confinutul ordinului, precum si wva remite
Institugici Publice Cadastrul Bunurilor Imobile o copie a prezentului ordin,

4. Se abrogd ordinul Ageniei Relafii Funciare si Cadastru nr. 87/2015 ~despre aproburea
Regulamentlui cu privire la arhiva departamentald o Intreprinderii de Star "Cadeastrn” 5i
ordinul Agentiei Relaii Funciare si Cadastru nr, 31/2019 wprivind modificarea 3t complerarea
Regulamentului cu privire la arhiva departamentald a fmrfpn'ndern de Srar Codastru

3. Controlul exccutdrii prevederilor prezentului ordin se pune in sarcina domnului Stefan Crigan,

director general adjunct al Agentiei Geodezie, Cartografic §i Cadasiru,

e o

Director general /{.;%Tﬂ ﬁ.—f" Ivan DANII
&/



Anexd
la Ordinul Agentiei Geodezie, Cartografie 3i Cadastru

A4

nr. ¢ din X

REGULAMENTUL
cu privire la fondul arhivistic a Institutiei Publice Cadastrul Bunurilor
Imaobile

1. Dispozitii generale

I. Arhiva cadastrali a Institutiei Publice Cadastrul Bunurilor Imobile
constituie Fondului Arhivistic de stat si este parte componenti a Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova, constituie proprietatea statului §i reprezintd un
ansamblu de documente care se acumuleazi in procesul activitifii Institutiei
Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, cu valoare juridicd, tehnica gi practicd.

7. Conform Legii nr.880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova, Regulamentului Fondului Arhivistic de stat, aprobat prin Hotararea
Guvernului Republicii Moldova nr.352/ 1992, Institutiei Publice Cadastrul
Bunurilor Imobile i s-a atribuit dreptul de péstrare permanenti a documentafiei
cadastrale.

3. In activitatea sa arhiva cadastrala, in cadrul Institutiei Publice Cadastrul
Bunurilor Imobile, se ghideazi de Legea nr.880/1992 privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova, Legea Cadastrului bunurilor imobile nr.1543/1998, Legea
privind identificarea electronicd gi serviciile de incredere nr. 124/2022, ordinele i
prescriptiile Agentiei Geodezie, Cartografie si Cadastru.

4. Prezenmul Regulament stabileste modul de organizare, functionare,
evidentd, arhivare, pastrare si completare cu documente pe suport de hirtie 5i in
format electronic a arhivei cadastrale in rezultatul activitifii Serviciilor cadastrale
teritoriale, subdiviziuni ale Institutiei Publice Cadastrul Bunurilor Imobile.

5. Prezentul Regulament este constituit din doud plrii, care reglementeazi
tinerea arhivei cadastrale pe suport de hértie §i in format electronic.

6. in prezentul Regulament se utilizeazi urmdtoarele notiuni/ abrevieri:
Neatiuni:
arhiva eadustrald - depozit de stat de pastrare permanentd a documentelor
pe suport de hdrtie, birou, inciperi special amenajate in cadrul Serviciilor

cadastrale teritoriale, subdiviziuni ale Institutiei Publice Cadastrul Bunurilor
Imobile.

arhivar — persoana imputernicitd si execute lucrdrile de arhiva;

arhiva electronici - depozit structurat de documente, care pastreazi in
format electronic, fird modificarea continutului documentelor, dosarul cadastral,



registrul bunurilor imobile, alte documente cadastrale, asigurd integritatea,
invariabilitatea si siguranta datelor;

cod de bare - un element de siguranid, o reprezentare de date codificate;

dosar — unitate arhivistici in care se grupeazd documente referitoare la
aceeasi problemd, de aceeasi valoare (cu acelasi termen de péstrare), dupd un
criteriu stabilit (numér cadastral, adresd, proprietar, tip dosar, etc.);

dosarul cadastral - colectie sistematizati de documente ce confirma
drepturile, de scheme, planuri, schite si de alte documente referitoare la fiecare bun
imobil;

dosarul cadastral electronic - conjine documente electronice, semnate cu
semnaturd electronicd avansati calificatd de cdtre titularii de dreptun, de cétre
pértile actului sau de citre persoanele care l-au intocmit, si/sau copii scanate de pe
documentele necesare inregistririi ori de pe alte documente cadastrale,
autenticitatea copiilor fiind confirmati prin semnfitura electronicd avansati
calificatd de citre registrator sau de altd persoandi Imputernicitd care are
competenta de a perfecta gi de a plasa documente in dosarul cadastral.

dosarul tehnic - rezultatul final al lucriirilor cadastrale, ce constd din
totalitatea actelor si desenelor tehnice intocmite in cadrul acestor lucriri pe
intreaga durati de existentd al bunului imobil, cuprinzind toate datele necesare
pentru identificaréa bunului imobil respectiv si modificirile acestuia in procesul
exploatarii,

dosarul n format electronic - unitate individuald de pastrare a
documentelor si a meta-datelor acestora, constituite logic in rezultatul scandrii,
autentificat cu semnétura electronici;

document efectronic - continut in formd electronicd, in special sub forma
de text ori de inregistrare sonord, vizuald sau audiovizuald, ciruia i-a fost aplicata
semndtura electronicé sau sigiliul electronic;

digitizare - procedeul de scanare a documentelor, transpunerea
documentelor de pe suport de hirtie in format digital pentru a facilita accesul rapid
la datele din arhivi, indiferent de locatia sau de dispozitivul folosit;

evidenta electronicd a circulafiei dosarelor - totalitatea proceselor de
inregistrare, primire la pastrare, eliberare, restituire a dosarelor, modificarea
statutului  acestora, cu aplicarea instrumentarului din  cadrul sistemului
informational automatizat de evidentd si circulatie a dosarelor;

executantii fucrdrilor — persoane imputernicite cu drept de executare a
lucrrilor in domeniul cadastral;

integritatea documentulei - calitatea unui document de a-si pdstra
caracteristicile initiale complete si nealterate;

inventariere - operafiunea arhivisticd de vernficare a numarului unititilor
arhivistice din cadrul arhivei cadastrale;
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meta-date - datele care descriu contextul administrativ, confinutul,
structura documentelor si utilizarea lor pe parcursul timpului;

pachet de documente atagat la Cerere - totalitatea de documente atagate
cererii de prestare a serviciului ca rezultat al activitifii SCT;

registrul bunurilor imobile - sistem de inscrieri, efectuate conform actelor
normative in vigoare, privitoare la bunurile imobile drepturile care se supun
inregistrarii, la alte drepturi, la fapte si raporturi juridice previzute de legislatie.

registrul arhivei - totalitatea informatiilor sistematizate despre numdrul
dosarelor pe suport de hértie, pstrate in arhivd, finut in format electronic;

semniitura electronicd — date in formi electronicd care sunt atasate la alte
date in forma electronicdi sau sunt logic asociate cu alte date in formé electronici §i
care sunt utilizate ca metoda de autentificare;

Abrevieri:
AGCC — Agentia Geodezie, Cartografie §i Cadastru;
IPCRBI — Institujia Publici Cadastrul Bunurilor Imobile;

SCT - Serviciul cadastral teritorial, subdiviziune structurald a Institufiei
Publice Cadastrul Bunurilor Imobile;

SIA - sistem informational amtomatizat - un ansamblu de elemente
implicate in procesul de colectare, de transmitere, prelucrare de informatie.

7. In scopul asiguririi pastrrii si evidentei documentelor in conformitate cu
Regulamentul Fondului Arhivistic de stat, aprobat prin Hotérirea Guvernului
Republicii Moldova nr.352/1992, in cadrul fieciirui Serviciu cadastral teritorial,
subdiviziune a Institutiei Publice Cadastrul Bunurilor Imobile se creeazd arhiva
cadastrali.

%, Arhiva cadastrald din cadrul SCT este pgestionatdi de conducitorul
Serviciului.

9. Arhivarea, evidenta, pastrarea documentelor din arhiva cadastrald se
asigurd de cdtre seful arhivei sau arhivarul numit in funcfie prin ordinul
conducatorului IPCBIL.

II. Sarcinile si functiile arhivei cadastrale a [Institutiei Publice
Cadastrul Bunurilor Imobile pe suport de hiirtie si in format electronic

a) Sarcinile si functiile arhivei cadastrale pe suport de hiirfie

10. In vederea realizdrii obiectivelor din domeniul tinerii arhivei pe suport
de hértie, sarcinile arhivei cadastrale a TPCBI, exercitate prin intermediului
arhivarului, sunt;

1) completarea arhivei cu documente cadastrale pe suport de hidrtie, ale
ciror lista este prevazuti in capitolul V al prezentului Regulament;

2) asigurarea integrititii documentelor care se pdstreazi in arhiva,



3) asigurarea securitdfii pastririi documentelor care se péstreazid in
arhivi;

4) asigurarea modului de evident{a gi circulatie a dosarelor pe suport de
hirtie, cu aplicarea instrumentarului oferit de sistemul automatizat de eviden{d a
circulatiei dosarelor;

11. Funetiile arhivei cadastrale a Institufiei Publice Cadastrul Bunurilor
Imobile exercitate prin intermediului arhivarului sunt:

|} inregistrarea dosarelor pe suport de hirtie in Sistemul informational
automatizat de evidenti si circulatie a dosarelor cu atribuirea ,codului de bare”
unic;

2) inregistrarea pachetelor de documente pe suport de hirtie atagate la

Cerere in SIA de evidenta si circulatie a dosarelor cu utilizarea codului de bare a
Cererii;

3) plasarea dosarelor si a pachetelor de documente atasate la Cerere la
locul permanent de pastrare;

4) eliberarea dosarelor pe suport de héirtie (in caz de necesitate), in
madul stabilit, colaboratorilor IPCBI in scopuri de serviciu;

5) pregitirea dosarelor cadastrale, dosarelor tehnice pe suport de hértie
pentru transmitere instanjelor de judecatd, organelor de urmdrire penald, organelor
procuraturii (Legea nr.122/2003 privind Codul de procedurd penald gi Legea
cadastrului bunurilor imobile nr.1543/1998) in baza incheierii instantei de judecata,
ordonantelor prin care se dispune ridicarea dosarului;

6) evidenta circulatiei dosarelor;

7) acordarea asisteniei consultative si  practice specialigtilor
subdiviziunilor structurale a SCT la pregitirea dosarelor, cererilor cu documentele
atagate pentru transmitere la pistrarea permanentd in arhiva;

8) efectuarea inventarierii fizice a dosarelor cadastrale, tehnice si a
registrelor bunurilor imobile pistrate in arhiva la fiecare 5 ani, cu aplicarea
functionalului SIA de evidenti si circulatie a dosarelor;

b) Funcyiile arkivei electronice
12. Functiile arhivei electronice sunt:
1) crearea unei baze unice de date cu dosare/documente electronice;

2) completarea, evidenia, plstrarea/conservarea §i  valorificarea
patrimoniului documentar a IPCBI constituit electronic;

3) asigurarea calitativi si operativd a prestirii serviciilor in vederea
satisfacerii necesitifilor populatie;

4) asigurarea garanfiilor §i respectarii drepturilor cetjenilor;



5) promovarea principiilor inovative fundamentate pe experienfa umang
si contextul european in conditii legale 51 transparente.

6) preluarea corecti a dosarelor/documentelor electronice arhivate in
arhiva electronicd, inclusiv a meta-datelor acestora, pentru inregistrarea corectd in
sistemul de evidenid a dosarelor pe suport de hértie;

7) respectarea principiului securititii informafionale §i  anume,
asigurarea nivelului integritafii, exclusivitatii, accesibilitagii §i eficientei protectiei
datelor impotriva pierderii, alterarii, denaturrii, deteriordrii, maodificdrii, accesului
si utilizarii neautorizate.

13. Arhiva electronici asigurd predarea/primirea §i péstrarea documentelor
clectronice. Documentele in format electronic sunt identice cu documentele pe
suport de hértie 5i poartd aceiasi valoare juridicd, fiind confirmate prin semnétura
electronica.

14. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale, dosarele tehnice in
format electronic, ca rezultat al activitdfii SCT, sunt plasate pentru péstrare intr-un
sistem informational *Arhiva electronicd” unic, adaptat la cerinfele stabilite de
legislatia in vigoare,

15. Arhiva electronici se conduce de urmitoarele principii de bazd:
securitatea si confidentialitatea informatiei.

16. Arhiva electronica asigurd restricfionarea accesului persoanelor
neautorizate la informatia cu accesibilitate limitatd, in conformitate cu legislatia in
vigoare, in scopul neadmiterii ingerintei in viaja familiald si privatd a subiectilor
datelor cu caracter personal sau cauzdrii prejudiciilor persoanelor juridice.

17. Arhiva electronicd asiguri protectia datelor cu caracter personal in
conformitate cu actele normative nafionale si tratatele internafionale la care
Republica Moldova a aderat in domeniul protectiei datelor cu caracter personal.

111. Drepturile si obligatiunile arhivei cadastrale a Institutiei Publice
Cadastrul Bunurilor Imobile.

18. In vederea indeplinirii sarcinilor §i exercitarea functiilor atribuite, arhiva
cadastrald a IPCBI prin intermediului arhivarului este in drept

1) sh controleze respectarea regulilor de lucru cu documentele in cadrul
Serviciului cadastral teritorial;

2} sa verifice modul de utilizare a dosarelor pe suport de hartie;

3) sa solicite de la colaboratorii SCT restituirea dosarelor pe suport de
hértie in arhiva dupd finalizarea lucririlor;

19, in activitatea sa arhiva cadastrali a [PCBI prin intermediul arhivarului
este obligata:

1) sa inregistreze dosarele sau pachetele de documente atasate la Cerere
in modul stabilit de procedurile interne;



2) sd plaseze documentajia cadastrali pe suport de hirtie la locul
permanent de pastrare in arhivi, dupi finalizarea lucririlor;

3) s3 asigure integritatea arhivei;

4) sa ridice in termen din arhiva dosarele solicitate de catre executori si
si le elibereze acestora prin SIA;

5) sa ajusteze meta-datele dosarelor si a mapelor din sistem cu
realitatea;

6) in cazul eliberirii din functie, a schimbirii locului de muncd,
arhivarul sef/arhivarul este obligat s predea persoanei nou angajate in aceastd
functie toate dosarele si documentele din arhivd, ce constituie fondul arhivistic.
Primirea si predarea se efectueazi prin intermediul actului de primire-predare
semnat de parfile responsabile si seful SCT,

IV. Regimul de pistrare a dosarelor si a documentelor pe suport de
hértie si in format electronie in arhiva cadastrali

a) Regimul de péastrare a dosarelor 5i a documentelor pe suport de hirtie.

20. Pentru pastrarca conformid a documentelor din arhiva cadastrald pe
suport de hirtie, in cladirea SCT se alocd incéperi special amenajate adaptate ca
depozit de arhiva. Cerinjele fatii de arhiva cadastrald se stabilesc in conformitate
cu Instrucqiunea cu privire la conditiile tehnice de pastrare a documentelor pe
suport de hirtie ale fondului arhivistic al RM, adoptatd prin Ordinul nr.9% din
02.10.2002 a Serviciului arhiva de stat, publicat in Monitorul Oficial nr.178
art.409.

21. Inciperile arhivei trebuie si fie amplasate departe de obiecte cu pericol
de incendiere, s fie dotate cu mijloace de stingere a incendiilor .

22. Inelperile arhivei trebuie s3 fie utilate cu un sistem de semnalizare i
paza, ventilare, iar ferestrele, care permit accesul din afard, si fie protejate cu
gratii.

23. In cadrul arhivei din SCT trebuie si fie amenajat un birou de lucru
pentru colaboratorii arhivei. Se interzice folosirea spafiului pentru depozitarea
documentatiei pe suport de hértie ca incipere de lucru.

24. inciperile destinate arhivei trebuie sd fie dotate cu un sistem de
ventilare, condifionare a aerului, pentru purificarea acestuia $i menfinerea
regimului necesar de temperaturd §i umiditate. Temperatura optimd In incperea
arhivei trebuie s3 fie permanent intre 17-19°C, iar umiditatea relativi a aerului — de
50-55%.

25. Spatiile destinate pastririi documentelor trebuie s fie utilate cu stelaje
stationare sau pe sine, amplasate conform urmitoarelor norme:

1) distania dintre sirurile stelajelor (trecerea principald) si fie de 120
cIm,
2) distanta dintre stelaje (trecerea) — de 73 cm;



3) distan{a dintre peretele exterior al cladirii 5i stelajele
instalate in paralel cu peretele — de 75 cm;
4) distania dintre perete 3i captul celui mai apropiat stelaj-de 45 cm;
5) distanga dintre polija de jos a stelajului i podea s fie de
cel putin 15 cm, iar in inciperile de la demisol — de cel pufin 30 cm.

26. In depozit este necesar de a respecta un anumit regim de lumina.
Pastrarea permanentd a documentelor se va face in intuneric. Iluminarea directd cu
lumind solard este interzisi.

27. In depozit nu se admite pozarea conductoarelor de alimentare cu apd §i
canalizare. Reteaua electricd a acestei incdperi trebuie sd fie ascunsa, izolati,
prizele de curent vor fi ermetice sau semi-ermetice, iar intrerupéitoarele electrice,
panourile electrice de distribujie si siguranfele se instaleazi in exteriorul
depozitelor,

28. In incdperea depozitului este necesard pastrarea curdfeniei, astfel incat,
si se excludd posibilitatea aparifiei insectelor, rozitoarelor §i mucegaiului sau
depunerilor de praf.

29, Accesul persoanelor striline in incinta depozitelor de arhiva a IPCBI este
striet interzis conform prevederilor dispozitive ale IPCBL

b) Regimul de pistrare a dosarelor in formar electronic.

30. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale, dosarele tehnice in
format electronic necesitd a fi pastrate in arhiva electronicd, pentru a asigura
protectia documentelor originale §i pentru a elimina sau reduce la minim
consultarea directd cu dosarele pe suport de hiirtie péstrate in arhiva cadastrala a
SCT. Arhiva electronici trebuie sd asigure pdstrarea integrd a datelor de pe
documentele pe suport de hirtie si a documentelor electronice.

31. Pentru a asigura condifiile de pastrare a documentelor electronice,
functionalitatea sistemului, arhiva electronica este elaboratd ca o bazi de date
centralizatd, cu capacitatea de a deservi simultan toate subdiviziunile IPCBL

32. Arhiva electronicd permite §i asigurd:
1} stocarea documentatiei cu diferit format electronic;
2) cautarea documentelor prin diferite modalitafi,
3) securitatea datelor cu caracter personal;

4) fixarea modificarilor sau actualizarilor datelor cadastrale care trebuie
documentate si pAstrate in arhiva electronici.

33. Documentele electronice plasate in arhiva electronicd trebuie s
corespunda, sé fie identice cu documentele originale pe suport de hartie,

34, Continutul documentului scanat atagat in arhiva electronicd nu poate fi
modificat, iar in cazul cind acesta a fort introdus eronat, sistemul informational



trebuie si fixeze 5i s asigure pastrarea versiunii anterioare a acestuia cu indicarea
datelor (data, ora, cine a efectuat modificirile respective).

35. Cerintele de calitate faji de registrele bunurilor imobile, dosarele
cadastrale, dosarele tehnice sau documentele electronice sunt:

1) documentul obtinut in form# electronic trebuie sa fie citabil si s&
contind toate elementele ca si documentul pe suport de hértie (inclusiv semnaturile
si stampilele aplicate sau semnatura electronicll);

2) documentele scanate trebuie 53 defind rezolutie minim de 200-300
dpi, sa fie color, sd asigure parametrii luminozitatii ¢i alfi parametri in functie de
natura gi starea documentelor.

V. Componenta dosarelor pe suport de hiirtic 5i in format electronic
pastrate in arhiva cadastralid

a) Componenta dosarelor pe suport de hirtie

36. In arhiva cadastrali se pistreazi documentaia cadastrald si alte
documente ce {in de activitatea IPCBI i a subdiviziunilor sale.

37. Componenta dosarelor pe suport hartie :
1} registrul bunurilor imobile contine:

- Capitolul AB si dupd caz capitolul C a Registrul bunurilor
imobile se deschide pentru fiecare teren cu sau fara constructii pe acesta si pentru
fiecare incipere izolatd la inregistrarea primard, la divizarea in doud sau mai multe
bunuri imobile, ori la comasarea a doud sau mai multe bunuri imobile.

2} dosarul cadastral a bunurilor imobile pe suport de hértie se
intocmeste pentru fiecare bun imobil la inregistrarea primard, la divizarea in doud
sau mai multe bunuri imobile ori la comasarea a doudl sau mai multe bunuri
imobile, contine documentele necesare inregistririi in original $i/sau copii;

3) dosarul tehnic pe suport de hirtie confine:

- totalitatea de documente care au stat la bazi initierii §i executirii
lucriirilor cadastrale;

- documente obfinute in urma executdrii lucrlirilor cadastrale (fige,
schifd de lucru, planuri geometrice, acte, certificate);

- documente obtinute in cadrul evaluirii bunurilor Imobile.

18. Documentatia cadastrald pdstratd in arhiva cadastrald contine materialele
cartografice si de plan;

1) hargile de baza ale teritoriului;
2) hartile hotarelor administrativ - teritoriale;
3) planul adreselor localitafilor;

4) proiectele de organizare a teritoriului i altele.



) Componenta dosarelor electronice

39, in arhiva cadastrald in format electronic se péstreazi dosarele §i
documentatia cadastrald, alte documente ce {in de activitatea IPCBI.

40. Unitatea de pistrare a documentelor in format electronic este:

1) registrul bunurilor imobile electronic;

2} dosarul cadastral electronic;

3) dosarul tehnic electronic;

4) documente cadastrale electronice;

5) pachetul de documente atagat la cererea solicitantului in format
electronic.

6) dosare Intocmite in cadrul luerdrilor de inregistrare primard masivi,
proiectul de organizare a teritoriului, dosarul materialelor de delimitare a
terenurilor in format electronic:

7) diferite documente in format electronic: solicitiri, rapoarte de
neconformitate, rispunsuri relevante ce fin de activitatea specialigtilor [PCBL

VI, Modul de piistrare a documentatiei cadastrale pe suport de hirtie i
in format electronic in arhiva cadastrali

a) Modul de pistrare a documentafiei cadastrale pe suport de hirtie.

41. Dosarul cadastral si dosarul tehnic a unui bun imobil sunt plstrate
separat sau copertate impreund. Dupd finalizarea procesului de scanare a
documentatiei cadastrale dosarele au fost capsate §i nu mai sunt completate cu
documente suplimentare.

42. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale 5i dosarele tehnice sunt
numerotate cu aplicarea pe coperta dosarului (numitd inventar) a menfiunii
referitor la numdrul de file g data completérii,

43. Registrele bunurilor imobile pe suport de hirtie sunt indosariate in
copertd separatd sau impreuni cu dosarul cadastral. Dupd finalizarea procesului de
scanare dosarele au fost capsate si nmu mai sunt completate cu documente
suplimentare.

44, Pachetul de documente atasat la Cerere impreund cu Registrele
bunurilor imobile (dupd caz) , se inregistreazi in SIA, se plaseazi in mape pentru
pistrarea permanentd in arhivii, se plistreazi separat ca continuitate a dosarului
cadastral si registrului sunt de asemenea scanate i plasate in arhiva electronici.

45, Pe coperta Registrului bunului imobil, dosarului cadastral, dosarului
tehnic se inscrie obligatoriu numérul cadastral (in coljul stang de sus al copertei),
adresa bunului imobil, iar dup3 inregistrarea acestora in S1A pe coperta se aplica
eticheta (codul de bare unic, care contine informatia de pe copertd).

46, Dosarele elaborate in cadrul inregistrarii primare masive sunt indosariate
separat, se scaneazd cu eliminarea copertelor i aplicarea coduriler de bare pe
prima pagind a registrului.
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47. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale cu destinafia
apartamente, loturi pomicole, garaje, pe suport de hiirtie se scaneazi si se plaseazi
in arhiva electronici, se capseazdi fard coperti, cu aplicarea codului de bare a
dosarului pe prima pagind a registrului.

48. Planurile cadastrale si plansetele ridicdrilor cadastrale executate pe
urzeald tare sunt amplasate pe stelaje in pozitie verticald sau in dulapuri, in sectiuni
cu indltimea de 10-20 cm.

49, Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale 5i dosarele tehnice sunt
plasate in mape pentru pdstrare permanenta.

50. Mapele in care se pastreazd Registrele bunurilor imobile, dosarele
cadastrale si dosarele tehnice sunt inregistrate in SIA de eviden{d §i circulatie a
dosarelor cu indicarea adresei (incipere, stelaj, nivel) si se plaseazd vertical sau
orizontal cu aplicarea eodului de bare unic pe partea vizibila a cotorul.

51, Documentalia tehnici a obiectelor de amenajare urbanisticd exterioard
objinutd in rezultatul lucriirilor cadastrale executate, a comunicatiilor subterane,
trase pe striizi, prin parcuri, scuaruri, bulevarde, a constructiilor ingineresti,
apeductul, canalizarea, sistemele de alimentare cu gaze, energie termicad §i
electrica, drumurile auto, calea feratd, cataloagele schifelor sunt pistrate ca dosare
tehnice separate pe fiecare obiect, ciruia i s-a atribuit un ,cod de bare "unic
inregistrat in SIA de evidentd si circulatie a dosarelor.

b) Modul de pistrare a dosarelor electronice.

52. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale §i dosarele tehnice in
format electronic se plaseazd in arhiva electronicd conform unui arbore creat de
sistem cu urmitoarele atribute/caracteristici:

1) denumirea SCT;

2) numdrul cadastral sau adresa bunului imobil;

3) mapa de pistrare a dosarelor electronice;

4) mapa Temp - se regiseste subordonat fiecirui numar cadastral. In
folderul Temp, sunt plasate fisierele scanate pentru a fi validate de citre un
executor al lucrdrilor cadastrale abilitat cu semndtura electronica;

5} mapa C-mapa permanenti de pistrare a dosarelor /documentafiei
cadastrale electronice;

6) mapa R- mapa permanentd de pastrare a Registrului electronic;

7) mapa T- mapa permanenti de pistrare a dosarelor/ documentaiiel
tehnice electronice.

53. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadasirale §i dosarele tehnice in
format electronic se stocheazi intr-un mod sigur §i integru;

54, Documentele in format electronic atagate la cereri se plaseaza in Arhiva
electronici conform structurii arborescente prezentate de sistem, in folderul
denumit cu meta-datele Cererii, conline imaginea si un figier cu meta-date
(numarul cadastral, adresa bunului imobil, date despre proprictar: numele,
prenumele, patronimicul, data de nastere, IDNP).
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55. Documentele in format electronic pot fi vizualizate, imprimate la cerere,
inregistrarea informatiei despre data, ora, utilizatorul care a efectuat imprimarea
sau vizualizarea documentului este efectuatd de Sistem.

56. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale gi dosarele tehnice in
format electronic necesiti a fi stocate §i transferate intr-un mod care si asigure
integritatea si autenticitatea acestora.

VII. Evidenta dosarelor pe suport de hiirtie pastrate in arhiva cadastrala

57. Prezentul Regulament stabileste modul de evidenid §i plstrare a
dosarelor pe suport de hartie in arhivi, reglementeazii procesele obligatorii pentru
functionarea eficientd a acesteia prin intermediul SIA de evidentd si circulatie a
dosarelor.

a) Inregistrarea dosarelor pe suport de hirtie in Sistemul informafional
atitomatizat de evidenfda si circulatie a dosarelor,

58. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale, dosarele tehnice pe
suport de hértie, depuse péntru piistrare in arhiva SCT, sunt inregistrate in SIA de
evidentd si circulatie a dosarelor, cu atribuirea unui cod numeric unic, format din
15 cifre, numit cod de bare.

50. Codul de bare unic contine informatia despre tipul dosarului in
conformitate cu modul de pastrare a acestuia:

R-Registru bunului imobil;

C—dosar cadastral;

T—dosar tehnic;

CT—dosar cadastral + dosar tehnic;
TR—dosar tehnic+ Registru;
CTR-dosar cadastral + tehnic+registru;
CR-dosar cadastral + registru,

60. Condiiile obligatorii pentru inregistrarea unui dosar nou in SIA de
evidenta si circulatie a dosarelor este completarea informatiei despre bunul imobi
si anume:

1} numdrul cadastral;

2) Tipul Dosar;

3) Raijonul;

4y Comuna;

5) Sat/Sector (extravilan)

6) Strada;

7) nr./ blocul, apartamentul;

8) datele despre proprietar (daci este identificat).

61. Codul de bare a dosarului este atasat la codul de bare al mapei in care
este plasat,



b) Inregistrarea mapelor in Sistemul informafional automatizat de
evidentd si circulatie a dosarelor.

62. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale §i dosarele tehnice pe
suport de hirtie se pastreazd in mape,

63. Conditia obligatorie pentru inregistrarea unei mape este completarea
informatiei despre:

1) incapere,
2} numdrul stelajului;
3) nivelul unde se plaseazd mapa.

64. Fiecarei mape, dupd inregistrare in SIA de evidentd i circulafie a
dosarelor, i se atribuie un ,,cod de bare™ unic, care se aplici pe cotorul acesteia.

¢) inregistrarea utilizatorilor in Sistemul informafional automatizat de
evidentd si circulatie a dosarelor.

65, Pentru a beneficia de serviciile arhivei specialigtii SCT sau solicitantii
din afard sunt inregistrati in SIA de evidentd si circulatie a dosarelor ca utilizatori.

66. inregistrarea utilizatorului se inijiazd cu completarea numelui i
prenumelui, atribuirea parolei personalizate cu statutul ,,activ” (dreptul de a solicita
dosare din arhivd). in cadrul inregistrarii utilizatorului i se atribuie un cod de bare
unic, care serveste drept permis prezentat obligatoriu arhivarului pentru ridicarea
dosarului din arhiva,

67. Inrepistrarea utilizatorilor in SIA se efectueazi conform listei aprobate
de conducatorul SCT, in baza ordinului de angajare in serviciu §i atributiilor de
serviciu, iar utilizatorii externi in baza legislatiei in vigoare.

VI11. Modul de eliberare a dosarelor din arhivi solicitantilor interni

68, Eliberarea dosarelor din arhivi se efectueaza strict prin S1A de evidentd
si circulatie a dosarelor in baza ,Cererii virtuale™;

69. SIA de evidenti si circulatie a dosarelor nu permite eliberarea dosarului
in baza permisului nevalabil a utilizatorului sistemului.

70. Transmiterea dosarelor din arhivd se efectueazd de citre arhivar in
prezenta solicitantului, prin scanarea wcodului de bare” prezentat personal de citre
solicitant.

71. Raportul cu privire la evidenta dosarelor ridicate din arhiva $i transmise
in lucru specialistilor din cadrul [PCBI sau a persoanelor cu drept de
solicitare/ridicare a dosarelor conform legislatiei in vigoare poate fi generat la orice
solicitare prin SIA de eviden{d §i circulatie a dosarelor, imprimat pe hértie sau
pastrat in format electronic,

IX. Modul de eliberare a dosarelor din arhivi solicitantilor externi

72. Eliberarea dosarelor in baza interpeldrilor, ordonantelor de ridicare,
scrisorilor, petitiilor, demersurilor pentru perfectarea copiilor din dosare sau cu
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scopul transmiterii acestora in original instanjelor de judecatd, organelor de
urmdrire penald, organelor procuraturii si organelor cu atribugii de control se
efectucazi in conformitate cu art, 118 art.126 Codul de procedurd penala
122/14,03,2003), art.6 si art. 8 din Legea cadastrului bunurilor imobile
1543/25.02.98,

73. Scrisorile, ordonaniele de ridicare, petifiile, demersurile se inregistreazi
in registru de evidenti a documentelor de intrare a cancelariei, se vizeazi de catre
conducitorul SCT si se transmite in arhiva pentru péstrare in mapd separata.

74. Solicitarea dosarului din arhiva de cditre solicitantii externi se efectueazi
strict prin SIA de evidentd si circulajie a dosarelor, cu aplicarea cererii virtuale a
desarului din numele instantei-solicitant,

75. Confirmarea transmiterii dosarului instantei-solicitante se efectueazi
prin scanarea “codului de bare™ atribuit instantei, prezentarea $i completarea
ordonantei de ridicare si a procesului verbal de ridicare de cdtre persoana
imputernicitd pentru ridicarea dosarelor (judecitor, procuror, ofifer de urmdrire
penalii, curier, ete.), completarea registrului, Registrul de evidenta se va completa
cu datele despre numfrul de inregistrare a documentului de ridicare i a datelor
personale a persoanei care ridich dosarele.

76. La solicitarea originalului dosarului cadastral sau tehnic, va fi verificata
existenta dosarului in format electronic in arhiva, in lipsa acestuia, dosarul va fi
scanal, semnat si plasat in arhiva electronicd cu introducerea mentiunii "scanat™.

X. Modul de restituire a dosarelor in arhivi

77. Dosarul pe suport de hartie, solicitat prin ,,Cererea virtuald”, se restitule
in arhivi prin SIA de evidenii si circulatie a dosarelor in prezenia persoanei care a
predat dosarele prin scanarea ,,codului de bare "de pe dosar.

78. Plasarea corecta a acestuia la locul permanent de pdstrare este confirmata
de sistem in urma scandrii “codului de bare” a dosarului §i a mapei.

79. La primirea dosarului spre restituirea arhivarul este obligat sd verifice
starea fizicd a acestuia.

80. Numirul de dosare cu termenul de restituire expirat poate fi vizualizat, la
orice solicitare, prin generarea raportului in SIA de evidentd si circulatie a
dosarelor, imprimat pe suport de hirtie sau pastrat in format electronic.

81. in cazul nerestituirii dosarului in arhivd, a pierderii sau deteriordrii de
céitre angajatii IPCBI, arhivarul va anunta conducerea SCT, conform unei note de
serviciu, ce va fi transmisd conducerii IPCBI in scopul initierii anchetei de
Serviciu,

82. Conducerea SCT in urma instiingdrii urmeazi sd desemneze, prin ordin,
persoana responsabild (in persoana colaboratorului care a pierdut sau deteriorat
actele, iar dacd nu este posibil de stabilit cine a pierdut sau deteriorat, altd
persoand, registratorul, inginerul cadastral pentru intreprinderea tuturor masurilor
necesare in vederea restabilirii actelor.
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83. Persoana responsabild, nominalizatd urmeaza sa instiineze titularul de
drept, sau reprezentantul legal al acestuia, despre faptul pierderii sau deteriorini
actelor.

84. In cazul necesitafii restabilirii actelor de drept autentificate notarial,
depuse de citre solicitant pentru inregistrarea drepturilor asupra bunurilor imobile,
persoana responsabild din cadrul SCT si a IPCBI, urmeazid sd intreprindi
urmitoarele acfiuni:

a) va da un anunt in Monitorul Oficial despre faptul pierderii originalului
actului de drept;

b) va solicitat titularului de drept sau reprezentantului legal al acestuia de
a se adresa la notarul care a autentificat actul de drept in vederea eliberarii
duplicatului de pe documentul pierdut sau deteriorat.

83, In cazul necesitatli resrabilirii actelor de drepr neauwtentificate notarial,
depuse de citre solicitant pentru inregistrarea drepturilor asupra bunurilor imobile,
persoana responsabild din cadrul SCT, urmeazi si intreprindi masurile in vederea
invitdrii titularilor de drept pentru intocmirea unor noi acte de drept.

86. In cazul necesitdtii restabilirii actelor de drept emise de citre
aunforitiafile publice, depuse de citre solicitant pentru inregistrarea drepturilor
asupra bunurilor imobile, persoana responsabild din cadrul SCT, urmeaza si
intreprindd urmiitoarele acfiuni:

a) va da un anunt in Monitorul Oficial despre faptul pierderii originalului
actului de drept (ex. Proces verbal de receptie finald, titlu de autentificare a
drepturilor depindtonlor de teren § .a.);

b)va face un demers oficial catre autoritatea emitentd a actulw, in
vederea perfectarii si eliberiri unui duplicat al actului pierdut sau deteriorat,

87. In cazul necesititii restabilirii actelor din desarul cadastral, se va
purcede la restabilirea doar a actelor care confirma drepturile active, nu si cele
stinse. Astfel, persoana responsabild, va intreprinde urmitoarele actiuni:

a) va conlucra cu titularii de drepturi asupra bunului imobil, in vederea
solicitarii tuturor actelor care confirma drepturile pe care le detin acestia, pentru
fotocopierea lor;

b) va aplica mentiunea ,, copia corespunde cu originalul” sau, copia
corespunde cu actul prezentat” pe fiecare fila fotocopiata;

¢) va indosariat toate actele fotocopiate in coperta dosarului cadastral.

B8. Incazul pierderii sau deterioririi filelor registrului bunurilor imobile,
registratorul imputernicit va imprima registrul bunurilor imobile, cu semnarea
ulterioard a acestuia si aplicarea stampilei.

89, Incazul necesitifii restabilirii actelor din dosaral telinic, va i restabilit
doar documentatia tehnicd a bunurilor imobile active, care existd la momentul
restabilirii, Astfel, inginerul cadastral responsabil va intreprinde urmdtoarele
acliuni;

a) va analiza registrul bunurilor imobile, dupi caz;
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b) va analiza documentele scanate din arhiva electronica;

¢} va conlucra cu titularii de drept in vederea solicitdrii documentatiei
tehnice de care dispun acestia pentru fotocopierea lor;

d) in cazul ciind titularii de drept nu dispun de careva documentalie
tehnicd, inginerul cadastral, cu acordul proprietarului, (proprietarilor), va efectua
identifica bunului imobil cu inspectare. Inspectarea va avea loc la data §i ora
stabilita in comun cu proprietarul (proprietarii).

e} va intocmi documentatia tehnicd in vederea reconstituirii dosarului
tehnic;

f) va indosariat in coperta dosarului tehnic cel putin urméatoarea
documentatie tehnica:

- planul de amplasament al constructiei i amenajarilor pe teren;
- planul pe etaje sau releveul inciperilor izolate;
- fisa rezultatelor lucrérilor cadastrale la nivel de constructie.

90. Dupa finisarea tuturor lucrdrilor de restabilire gi reconstituire a dosarului
cadastral si dosarului tehnic, pe coperta acestora se va face meniiunea , Registru
‘dosar reconstituit”, 5i data reconstituirii.

91, Cheltuielile in procesul restabilirii actelor de drept pierdute sau
deteriorate, precum §i dupd caz, pentru restabilirea in intregime a dosarelor
cadastrale, vor fi suportate de Intreprindere.

92. In cazul in care actele de drept sau alte acte din dosarul cadastral sau de
inventariere tehnica au fost pierdute sau deteriorate de citre lucritorul din cadrul
SCT sau din cadrul Aparatului Ceniral, se va inifia o anchetd de serviciu pentru
stabilirea cercului de persoane vinovate, gradul de vinoviiie a acestora, méirimea
cheltuielilor suportate in procesul restabilirii, iar dupd caz compensarea
cheltuielilor de citre persoana vinovatd, in modul stabilit de legislatia in vigoare.

X1. Modul de schimbare a statutului dosarelor pistrate in arhiva
(din activ-in stins)

93, in rezultatul efectudrii lucririlor de formare a bunurilor imobile noi prin
metodele comasarii, divizarii sau in urma executiirii lucrdrilor de consolidare
{corectare a erorilor, stingerea dreptului de proprietate sau a numdrului cadastral,
registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale sau de inventariere tehnicd sunt
marcate cu statutul ,.stins,. de cdtre executantul lucririlor cadastrale, In SIA de
evidenti si circulatie a dosarelor schimbarea statutului din activ,, in -5tins,, pentru
dosarele menfionate este efectuatdl de catre arhivar,

94, Istoricul dosarelor marcate cu statutul stins” si informatia referitor la
numarul cadastral al bunului imobil, adresa, proprietarul se va péistra in SIA de
eviden{d si circulatie a dosarelor.

05. Registrele bunurilor imobile, dosarele cadastrale, dosarele tehnice
marcate ,.stins” fizic sunt pastrate in arhivi la locul permanent de péstrare.



96. Informatia despre numdrul de dosare marcate cu statutul "stins” se
fixeazd in SIA de evidentd §i circulatie a dosarelor, care poate fi generatd ca raport
la orice solicitare, imprimat pe hirtie sau pistrat in format electronic,

97, In arhiva electronicd, in rezultatul efectudirii lucririlor de formare a
bunurilor imobile noi, prin metodele comasarii, divizirii sau in urma executirii
lucrdrilor de consolidare/corectare a erorilor, stingerea dreptului de proprietate,
executanil lucrdirilor vor initia procesul de modificare a statutului numdrului
cadastral in rezultatul céruia acesta va fi colorat in culoarea rogie pe arborele
numerelor cadastrale. In meta-data mapei la numérul cadastral stins va apéirea
mativul stingerii,iar statutul mapei va fi schimbat din ,,activ,, in ,,stins,,.

XIL Inventarierea dosarelor pe suport de hirtie

98. Inventarierea dosarelor in arhiva SCT se efectueazd odati la cinei ani.
Inifierea procesului de inventariere a dosarelor pe suport de hartie se efectueazi in
baza Ordinului IPCBL

99, ldentificarea dosarelor pdstrate in arhivid se efectueazid prin metoda
scanfrii ,,codului de bare,, unic de pe dosar §i 2 mapei in care sunt pistrate,

100. Lista dosarelor care au fost depistate fizic la locul permanent de pistrare
in perivada inventarierii poate fi generatd in formé de raport in SIA de evidenta si
circulatie a dosarelor pistrat in format electronic.

101. in cazul depistirii lipsei dosarului, in urma inventarierii, arhivarul va
proceda conform p.82 al prezentului Regulament.

102. Ca rezultat al inventarierii arhivarul va prezenta conducerii SCT raportul
privind finalizarea inventarierii fondului arhivistic si numdérul total de dosare
péistrate in arhiva SCT.,

XII. Modul de transmiterea a dosarelor dintr-un oficiu in altul

103. In cazul stabilirii c&, un bun imobil sau mai multe bunuri imobile,
conform amplasirii, se afli in raza de deservire a altui SCT, dar in SCT- ul
respectiv existd in arhivii Registrul bunului imobil, dosar cadastral si dosar tehnic
pe suport de hirtie si in format electronic, va fi efectuatd transmiterea acestora.

104, Conducatorii SCT implicate in "transmiterea-receptia” dosarelor vor
nominaliza specialigtii responsabili (registrator, inginer cadastral, evaluator) pentru
ransmiterea — primirea documentaiiei cadastrale.

105. Pentru efectuarea transmiterii dosarelor din arhiva unui oficiu in altul,
arhivarul va pregiti dosarele scanate masiv §i toate dosare create separat (Cererea
cu documentele atasate) la bunul imobil corespunzitor, va stinge “codurile de
bare” in S1A de evidentd si circulafie a dosarelor, va modifica informatia despre
dosar cu men{iunea statut "Stins™.

106. Pentru transmiterea datelor din registrul bunurilor imebile, registratorul
responsabil va imprima registrul cu toate inscrierile stinse si active, pe care
obligatoriu se va indica data imprimarii acestuia, semndtura si stampila
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registratorului, Dupd imprimare, va radia inscrierile din programul automatizat prin
modulul de stingere;

107. Dosarele in format electronic vor fi transferate dintr-un oficiu in altul la
zona cadastrald respectivd cu atribuirea drepturilor de administrare in arhiva
electronica si cu efectuarea modificirilor in PDF scanate,

108, Datele din baza de date grafica dintr-un oficiu in altul va fi transmis prin
metodele si instrumentele existente,

109, Arhivarul din SCT, care va primi dosarele pe suport de hirtie si toate
dosare create separat (Cererea c¢u documentele atasate) la bunul imobil
corespunzator, le va inregistra in SIA de evidentd si circulajie a dosarelor, va aplica
coduri de bare noi, introduce informatia despre dosar (codul cadastral, adresa,
proprietarul ).

X1V, Evacuarea’ mutarea arhivei.

110. In cazul declansarii situatiilor exceptionale legate de calamititi naturale
(eutremur de pdmint, inundatii, furtund, incendii etc.) sau aparitia necesititilor de
mutare a arhivelor in scopul centralizirii acestora, depozitirii in alte locatii,
conducitorii SCT vor informa imediat Directorul IPCBI §i vor organiza efectuarea
misurilor de asigurare a securitiiii si sfndtd{ii personalului si a masurilor de
evacuare/mutare a arhivei pe suport de hirtie.

I11. Pentru evacuarea'mutarea operativi i calitativd a Registrelor bunurilor
imobile, dosarelor cadastrale i a dosarelor tehnice vor fi intreprinse urmitoarele
MAsUr:

I} asigurarea spafiilor previizute pentru pistrarea arhivei pe suport de
hirtie conform cerintelor expuse in p.21-28 al prezentului Regulament si dotarea
cu echipamentele necesare pentru a efectua activititi in sistemele informationale;

2) mapele cu dosarele pistrate vor fi plasate in saci sau cutii;

3) sacii vor fi gnuruiti/legati. Pe saci/cutii vor fi aplicate etichete cu
indicarea codurilor de bare a mapelor. Greutatea sacilor sau a cutiilor nu va depasi
12 kg;

4} evacuarea/mutarea arhivelor va incepe cu stelajul de la usa, iar de pe
stelaje mapele cu dosare vor fi luate incepind cu polita de sus si termindnd cu
polita de jos.

5) sacii sau cutiile vor fi agezate in caroseria uniti{ii de transport,
incepdnd cu primul rind, plasindu-le de la stinga spre dreapta, urmind a fi etajate
deasupra urmitoarele niveluri dupd terminarea aranjérii primului rénd se va incepe
urmdatorul rind, pastrind aceeasi modalitate de amplasare. Numarul de nivele va fi
stabilit in dependentd de capacitatea unitdfii de transportastfel ca in timpul
deplasirii acesteia sa fie pastrati ordinea sacilor sau a cutiilor in caroserie;

6) transportarea §i depozitarea arhivelor va fi insofitd de ciitre persoana
responsabild numitd de conducatorul SCT;

7) descircarea si depozitarea sacilor sau cutiilor se va efectua in ordinea
inversil ordinel de incércare. Transmiterea la pastrare a arhivelor va fi finalizata
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prin intocmirea procesului verbal semnat de persoanele responsabile in care va fi
indicat numirul de saci sau cutii cu diapazoanele de mape in ele;
8) arhivarul responsabil de primirea arhivei va scana codul de bare a
mapei, va corecta metadata ce {ine de adresa acesteia (inciperea, rindul, stelajul),
9} conducatorul SCT, care va primi arhivele la péstrare temporard sau pe
termen lung, sau persoana responsabild numitd prin ordinul Directorul IPCBI va
purla responsabilitatea pentru pastrarea i integritatea acestora;

10} dupd lichidarea consecinfelor situajiei excepiionale si restabilirea
conditiilor de lucru, arhivele vor fi inclircate in unitatea de transport, transportate si
depozitate la locul inijial. Transmiterea de la plstrarea temporard sau pastrarea
permanenti va fi finalizatd prin semnarea procesului verbal de predare-primire a
arhivei, cu indicarea numirului de saci sau cutii semnat de persoanele responsabile
ale ambelor SCT si aprobat de ciitre conducitorii SCT.

1) dupd finalizarea lucrdrilor, conducdtorul SCT va verifica starea
arhivelor si va raporta directorului IPCBI despre realizarea misurilor efectuate pe
parcursul lichidirii consecintelor situatiei exceptionale sau mutarea arhivei in altd
locafie.

X V. Securitatea datelor in utilizarea arhivei electronice

112. Securitatea informationald a arhivelor de documente cadastrale in
format electronic §i pe suport de hértie este asiguratd in conformitate cu Legea nr,
133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal, Hotardrea Guvernului nr.
1123/2010 ,Privind aprobarea Ceringelor fatd de asigurarea securitfitii datelor cu
caracter personal prelucrarea acestora in cadrul sistemelor informationale de date
cu caracter personal”, Hotirirea Guvernului nr. 201/2017 privind aprobarea
Cerinfelor minime obligatorii de securitate cibemeticd, Politica securitétii
informatiei in cadrul Institugiei Publice Cadastrul Bunurilor Imobile, aprobate prin
Ordinul nr.65 din 10,04.2024 si Regulamentului de organizare a securitiii
mediului fizic in procesul prelucririi informatiei in cadrul Institutiei, aprobat prin
Ordinul nr.32 din 15.02.2024.

113,  Arhiva electronicd trebuie s asigure pdstrarea, securitatea si circuitul
dosarelor electronice pentru asigurarea conditiilor de péstrare a documentelor in
format electronic.

114. Accesul la arhiva electronicd cadastrala trebuie protejat prin autentificare
si criptare a datelor pentru a preveni accesul neautorizat.

115, Accesul la datele cadastrale stocate in arhiva electronicd si fie limitat la
personalul autorizat si 3 fie acordat numai in scopuri legalizate i autorizate.

116. Se vor implementa masuri de securitate tehnice §i administrative
adecvate pentru a proteja datele cadastrale impotriva pierderii, furtului sau
modificirii neautorizate.

117. Informagiile cadastrale cu caracter personal trebuie tratate cu
confidenfialitate si in conformitate cu legislajia privind protectia datelor cu caracter
personal.
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XVI. Referinte
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10.

Legea cadastrului bunurilor imobile nr.1543/1998, cu modificirile §i
completdrile ulterioare,

Legii nr.880-X11/1992, cu privire la Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova

. Legea nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal.

Legea nr, 124/2022 Legea privind identificarea electronicd si serviciile
de incredere.

Hotirfirea Guvernului nr. 1123/2010 privind aprobarea Cerinjelor fata
de asigurarea securitifii datelor cu caracter personal la prelucrarea
acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter
personal.

Hotirfirea Guvernului nr, 1123/2010 ,Privind aprobarea Cerinfelor fafa
de asigurarea securititii datelor cu caracter personal prelucrarea
acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter
personal.

Hotirirea Guvernului nr. 201/2017 privind aprobarea Cerintelor
minime obligatorii de securitate cibernetica,

Ordinul nr.65 din 10.04. 2024 Cu privire la aprobarea Politicii in
domeniul securitifii informafiei a Institutiei Publice Cadastrul
Bunurilor Imobile.

Regulamentului de organizare a securitifii mediului fizic in procesul
preluerdrii informatiei in cadrul Institufiei, aprobat prin Ordinul nr.32
din 15.02.2024,

Instructiunea cu privire la condiiile tehnice de pistrare a documentelor
pe suport de hartie ale fondului arhivistic al RM, adoptata prin Ordinul
nr.99 din 02.10.2002.



